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Contrato No. 4124.010.26.1.4111-2025

Nombre completo del contratista: Ana Maria Chavez Romero

Documento de identificacién: 38.666.214

Nombre del supervisor: GUSTAVO ARBOLEDA DELGADO

Organismo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO
DE INSTRUCCION?

Objeto del contrato: Prestar los servicios profesionales al Departamento Administrativo de Control
Disciplinario Interno de Instruccion en la realizacion de actividades de manejo de archivo, la
actualizacion del inventario y la realizacion de las altas y bajas de los bienes devolutivos y su
respectiva asignacion a los funcionarios del organismo, verificacién del cumplimiento a cada uno
de los formatos vigentes en el proceso de gestién documenial, y las demas que el(la) Director{a)
del Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Instruccién le asigne de
acuerdo a la naturaleza y objeto del contrato.
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Fecha Terminacién

1/octubre/2025

31/diciembre/2025

Modificacién(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

! De conformidad al Acuerdo 0598 del 2024 Concejo Distrital De Santiago De Cali, Art. 3 modifica al organismo de
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO; el cual sera ahora DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO DE INSTRUCCION.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali.

medio, sin previa auterizacién del sefior Alcalds,

Prohibida su alteracién o modificacion por cualquier
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= {INFORME CONTABLE Y:FINANCIER® Gt
Valor inicial del contrato: QUINCE MILLONES CIENTO OCHENTA MIL PESOS MCTE
($15.180.000)

Adicion: N/A
Prérroga: N/A

informacion para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencidn en la fuente, anexo copia | St | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
anstruc_:cién AFC del periodo de la cuota. .
* Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X

del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total de:I Valor Cuota a Valor Acumulado Saldo por
~ Contrato cancelar Cancelado Cancelar
$ 15.180.000 $ 3.795.000 _ $ 11.385.000 $0

Informacion del pago de seguridad sociat: _ , _ o ‘
Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema |No Planilla; 1076811890

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 1076811890
Laborales Operador; Simple

Fecha de Pago: noviembre 26 del 2025
Periodo de pago seguridad social: diciembre 2025

Observaciones al informe financiero y contable:

Este documento es propiedad de la Administracion Central da! Distrito de Santiage de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por cualquier
medio, sin previa autorizacion del sefior Alealde.
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Concepto Superwsor' En mi calldad de superwsor del contrato de prestacmn de servicios No
4124.010.26.1.111-2025, doy constancia que el contratista realizo las siguientes actividades:

1. Realizar la actualizacién del inventario de los elementos devolutivos como la realizacién de
las altas y bajas de los bienes devolutivos y su respectiva asignacion al personal del organismo.

En este periodo la contratista diligencié ordenes de salida de elementos.
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La contratista acompanio a la visita de las
nuevas oficinas ubicadas en el Hotel
Torre de Cali, con el propdsito de
observar las adecuaciones de los puestos
de trabajo del organismo el cual sera
trasladado a este espacio.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modiflcacion por cualquier

medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde.
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En este periodo la contratista consulté en SAP para confirmar el nimero de activos fijos,
inventario y a nombre de quien estan los bienes. '
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3/12/2025 4:53:52 p. m.
10-70 Avenida 2 Narte
San Pedro

Cali
Valle del Cauca

La contratista actualizé el inventario con indicaciones de Rafael Benitez para organizar los
nismo en las nuevas oficinas.

puestos de trabajo del orga

) ) INVENTARIO FISICO ACTUALIZADO 2025 DAGDH .

N' |Puesto Usuarlo Desaipesn Marca Serlat N Inventario Responsable Uhlcacldn
1 1 jGustavo Arholeda Monltor - Compumax BOOSN10385 0005133093-0 [Gustayo Arboleda [CAM - Piso 11
2 1, |Gusteve Arboleda cPU Cormpumax BOOSN10335 0005133093-0 |Gustavo Arboleda  |CAM - Piso 11
3 1 [Gustavo Arboleda Teclado Compurmax BOOSN10385 0005133093-0 Arboleda |CAM - Piso 11
4 1  |Gustavo Arboleda Mouse Compumax BOOSN1038S 0005133093-0 Arboleds |CAM - Pito 11
5 1 |Gustavo Arboleda |Mierpfona [Trust £06331700 CAM - Pise 11
(] 1 |Gustavo Arboleda Bote de basura verde bafle CAM - Piso 11
7 1 , |Gustavo Arboleda Descansa ples color gris CAM - Plso 11
8 1 _|§us!m Arboleda Dos parl; Genlus . CAM - Piso 11
9 1 {Gustavo Arboleda Impresors . . HP VNDIC68067 4330513-0 __IGustava Arboleds  [CAM - Plso 1n
180 1 Gustavo Arboleds |Esariteriogrande CAM - Piso 11
11 1 __ |Gustavo Arbolaca Sitla grande | CAM-Piso 11
12 1 |Gustavo Arboleda ]un descansapies CAM - Piso 11

13 | 1 |Gustavossbeleda Mesa para CAM - Piso 11

14 1__ {Gustave Arbeleda Mesa para ippresara CAM - Piso 11

15 1__ [Gustavo, leda ._|Basurero de madara CAM - Pisa 11

16 1 [Gustavo Artoleda Spapeleras | § CAM - Piso 11
17, . |GuttavoArboleda {Nevers pequefia . ‘IEA;CEB . I . 0001514500-0 [Redrigo Borrern CAM - Plso 11
18 1  [Gustavp Arboleda Up perchero de madera, L . CAM - Piso 11
19 1  |Gustavo Arboleda Cajon archivador de maders { 43403174 Gustavg Arboleds  |CAM - Piso 11

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiage de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por cualguier
medio, sin previa autorizacién del sefior Alcalde,

Paginad4de8




. MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION ‘ MAJAO1.04.03.P002.F004
| (MIPG)
i
= INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

GESTION JURIDICO
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

VERSION 002

La contratista envio a Unidad de Bienes la informacién de las impresoras que se estan
utilizando en el organismo.

INVENTARIO DE IMPRESORAS / SUBDIRECCION DE IMPUESTOS Y RENTAS
CONKS N° SERIAL MARCA PROPIAS|ALQUILADA| ESTADO UBICACION OBSERVACIONES
1 | 746432502050F LEXMARK X Regular |OFICINAABOGADOS | Unidad d:i_r:':‘:g:r" mala y
2 VND3C68057 | HEWLET PACKARD | X Bueno  |OFICINA ABOGADOS Sin toner
3 | 7464827020606 LEXMARK X Regular |CONTRATAGION Unidad de imagen mala y
s toner

2. Realizar la gestion del ciclo total de los documentos, clasificacion, depuracién, cambio de
carpetas, eliminacion, refoliacion, digitalizacién e inventario de archivo tanto activo como
inactivo segun el Sistema de Gestién Documental, brindando apoyo en su debida custodia,
llevando registro y control de los expedientes.

En este periodo la contratista realizo la revisién de 200 carpetas de contratos de prestacion de
servicios, para entregar al archivo de custodia, verificando la foliacion, cambio de carpetas y
depuracion de documentos repetidos.
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3/12/2025 4:52:15 p..m.
10-70 Avenida 2 Norte

. San Pedro

- ~Cali

Valle del Cauca

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali.

medio, sin previa autorizacidn del seficr Alcalde.

Prohibida su alteracién o medificacion por cualquier
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3. Apoyar al organismo ante el Equipo Técnico de Archivo (ETA) de la Administracion Central y
acompanar en los comités técnicos de archivo cuando se requiera.

La contratista asistio a la reunién del Equipo Técnico de Archivo (ETA), en la cual explicaron las
tablas de retencion documental que se realizara en conjunto con los funcionarios del Archivo
General de la Nacion, y la importancia de las mesas técnicas dirigidas a todo el personal que
labora en los organismos, principalmente a los lideres de procesos y quienes generen o
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Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali.
medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.

Prohibida su alteracion o modificacién por cualquier

PaginaGde 8




| MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
A INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SAN%;%LOD%EE)FCAU SUPERVISION o
| CONTRATO DE PRESTACION DE
o i -

OMNISTRATIA SERVICIOS PROFESIONALES Y VERSION 002

GESTION CONTRACTUAL APOYO A LA GESTION PERSONA

NATURAL

4. Realizar socializacion de los procesos y procedimientos, asi como la actualizacién de los
formatos de la gestion documental e informar al personal sobre la preservacion de documentos
a lo largo plazo a través de los medios institucionales u otro medio idéneo.

La contratista realizé una reinduccién del adecuado diligenciamiento de los formatos de
préstamos de documentos, apoyando a Alexander Guzman en el mejoramiento del proceso de
prestamo de documentos para informe de auditoria.

15p.m
0 Avenida 2 Norte
San Pedro
Cali
~ Valle del Cauca

5. Realizarel segu:mlento con Ia fmalldad de venf icar el cumplimiento a cada uno de los formatos

vigentes en el proceso de gestion documental, en las plantillas, tabla de retencion documental y
politica de cero papel.

La contratista realizé seguimiento, revision y verificacion del cumphmlento de los formatos
vigentes en el proceso de gestion documental, de 5 cajas deI ano 2024 y 6 cajas del afio 2025.

San'Ped'ro:
: Cali
Valle del Cauca i

Este documento es propledad de la Administracién C

' doc : entral del Distrito de Santiago de Cali, Prohibida su alteracion o modificacisn por cualquier
medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde., ’
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La contratista realizé registro fotografico para el seguimiento, revision y verificacion del
cumplimiento de los formatos vigentes en el proceso de gestion documental, para auditoria.

T AMZi2025, 10:21:30)

. 4 Cal
Valle Dol Cauca il -

g 1. BXpeenits valduccs delproceso do orpanaacn docimentsl

Horvbra Drgariare | "~ Heihcacinge b Uridad by :
DacDr Expadienis Contralo presiacibn de Secvicins 9624 Rodrign Aberts Qarcés Sénchez

Conirsto preatncidn 48 Servicios 57.24 Fabian Rivas

Expesente Contratn prestaciin de Servazios $4.24 Marken Orrege Pizamg

[Eapaifienia Contrady prestackin de Senvicos §9-24 Mari Alejancra Tatcin Cruz

Expediente Cantrnlo prestacein de Servicios 10074 Ana Maris Serna Guevara_,

lE_mmm Brycesa dncipinari 557-25 Hely Laring Guayupe Santon

Expadientt pracesa discipinero 558:25 Waria Elens Henao Ordoflez

procesa dicplnaria 963-2§ Carios Enngue Paneass France

£Expotivnie proceso dacipinari §70-25 Mareny Anguia AguiTe

[Expediente pracss dsepnar §72.25 Guatavo Alens 0o2co Lince
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Hota En I columna "Kotbes Organasmg’ 30k regsins la sight 381 Organiame o2 acusnio con & cusdrs
reduci £ ! punto 4. Exts sigla sob seck gmiesda pars &l eierticio de recolecridn dr exta informaciin,

Recibo a Satisfaccién de Servicios: Con Ia firma del presente se deja constancia del recibo a
satisfaccion por parte dei MUNICIPIO DE SANTIAGO DE CALl - DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO DE INSTRUCCION, de los
servicios prestados pactados en el contrato No 4124.010.26.1.111-2025, .
Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad del Municipio de Santiago de Cali, entregados por este or-

ganismo para el desempefio de sus actividades, asi mismo se encuentra a paz y salvo con el
archivo de gestion documental,

Observaciones al informe técnico: N/A , .
s 7.6 RECOMENDAGIONES PARAELCON
No'se presenfa recomeghdaciones para este periodo, ‘ .

B i R {EIRNMAS RESPONSABEE:

RN

G;éﬁVO' 7RBOLEDA DELGADO
Shpervisor

echa de suscripcién del inform,e' de su;lpérvisién; Santiago de Cali, 23 diciembre 2025

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali, Prohibida su alteracion o modificacisn por cualquier
medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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